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Johdanto

Tama kasikirja on luotu ohjaamaan Pieksan Kuutit Pieku ry:n vapaaehtoistoimintaa. Kasikirja on
tyoskentelyvaline seuran hallinnolle ja muille toimihenkilGille seka vapaaehtoisille. Kasikirja ohjaa
seuratoimijoiden tydskentelya ja ndiden kansien valista 10ytyy oman seuran kaikki olennainen tieto
seurassa toimimiseen vapaaehtoisissa tehtdvissa. Kasikirja sisaltaa myos kaikki olennaiset
sopimukset, lomakkeet ja ohjeet seka sadannot, joita vuosien aikana on laadittu.

Kasikirjaa padivitetdan tarvittaessa

Pieksamaelld 9.11.2022



Sisallys
TEHTAVAT SEURAN HALLINNOSSA. .....cueuetetetereisiiissssesetesesessssssssssssssesssesesesessssssssssssssssesesesesassssssssssssssesesessns 4
U o] = 0 IO T o T=Y 01 X1 NP PPTPRRPP 4
Puheenjohtaja tai varapuUheenjonta]a........ceee i e e e e e e e e e e e e e e e 4
Y1 ) €= =T o PR UPR 5
R o I deTaY a o)1 - - PSRRI 5
Yhdistyksen rahastonhoitajalle ..............ouiiiiiiiiiii e e e e e e e e 6
UINTIRYHMIEN TOIMINTAAN LUTTYVAT TEHTAVAT ....oviiieeteicieie ettt se s s sssssnns 6
ValMENNUSVASTAAVA ..eiiiiiiiiii ittt ettt ettt e e e st e e e e st e e e s s e b ee e e s sasteeeeessbeeesssasbaeeeseassteeesesnnsenesssnnsens 6
T T LY 1 = 1= V7 PSRRI 6
AV [ aTT o1 7= - | U SUPURR 6
(0] Y T- T Y- R UPR 6
UINTIKILPAILUIDEN TOIMITSUATEHTAVAT ..ottt ettt ss ettt stesess st esesstesensstesansstesesssesesssenens 7
Kisaorganisaation JONtA]a . ...eeeii i e e e e e e e e e e e e e e e e e e nararrrraraaaaaaeas 7
T =11 [T o] o1 = - USSR 7
1] 1] - RSP 8
Ajanottajien johtaja sekd kdannostarkastajien ESIMIES .......ccccuviiiieiiiie e e e e e e e e eanes 8
JAN =TT = - 1 SRR 8
2 1 =) (U Lo T 0 4 T-] o) OO PP PP PPPPPPTOPPPPT 8
(0] 0= Yol 1 =11 11 U SPUUURE 8
T g Te 1 =] 4 € 1 - -1 USSP 8
CUTU1 UL = TSRS 9
R ] 1o ] L RSP 9
T =11 LT L oL =TT o PO USRI 9
ENNEN KIIPAIUR «.eeeeeeeee et e e e e e e e e e e e et e bte e e e e eeaaeeeesanssstaaaeeeaaeeseesannnnsrenneens 9
Kilpailua edeltAVANE PAIVANEG......ccoiii it e e e e e et e e e e e e e e e e e s b rbreaaeeeeaeeeeeeannnrraaaeees 9
N FE T LU T3 U PUURPRR: 10
T LTS oI 11 ST o IS UURPRR 10
A=Y T =T = 11 L PSSR 10
Uimareiden kuljettajat €li NS. VETUIIL ......eeeeiii e e e e e e e rre e e e e e e e e e e 10
1= o =] SRR 10
TOIMIESTTANUOILO . e e e e e e e et e e e e e e e e e e e s s antabtaeeeeaaeeeeessnnsssranaeeeaaaaenan 10
SEURAN VAPAAEHTOISET ...eiiiee ettt ettt e ettt e sttt e e s sita e e s sataa e e e ssaseeeeesassseeeesansssaeessansseeeesannsseeessnnssenesen 11
VapaaehtoiStyd SEUIASSAMIMIE .........uiiiiiiiieee ettt e e e e e e e et reeeeeeeaeeeesss s sestaaaeeeaaaaeesesaanssssrasneeaaaaaenn 11
UUDEN TOIMIJAN PEREHDYTTAMINEN .....oouiiitetiietetieeteteeeteseeeetesessesesessssesessesesessesesessssesensssesessssssessssesensans 11
SEURATOIMIJAN MUISTAMINEN JA KIHTTAMINEN ....oooveveviiereteeeeereeeeeeeeesseseeesesessesesessssesessssesessssesessssessasenns 11
SEURAN VUOSIKELLO ....utteieteiiitie e sttt e sttt e s eiee e e s ssat et e e ssataeeessasateeesaassseeesasssseeessnssseeesssssssesssnsssseesssnsseeenn 12
0 1 = PSPPI 13
Uimarisopimus kilpauimareille........ccccoecvveiiiniiieiiiiiieeceiiee e Virhe. Kirjanmerkkia ei ole maaritetty.
Toimitsijaohje ja KiSaorganisSaatio .........uuueeieieiiiiicccciiiee e e e e e e e e e s e e e ararraaaeeaaaaaeean 13
ArpajaispalkintOja VArteN ......ooo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e nnrrrraaaaaaaaaaaaan 15
(T =11 LU 10 (o T PSSR 16
Viestijoukkueiden MUUELOKSEL .........uuiiiiiiieee e e rrre e e e e e e e s e e s b e b aeeeeeaaaeeeean 18
PEIUULUSIIMOITUS «eeiieeitiee ettt e e st e e e ettt e e s aaeaeeesaasbaeeesessseeeesanssaeeesannsaaeesannnseeasen 19
Y oo g 1Y 1Yo o ][5 1 1¥ =38 20
Turvallisuussuunnitelma uintivuorojen aikana 2019 .......coeeee it e e e e 21
Suunnitelma alaikdisten henkilokohtaista koskemattomuutta turvaaviksi toimiksi........ccccoeeveviiiiiiennnnnns 24
Suostumus rikostaustaotteen hankKimiSEKSi.......ccueiiiiiiiiiiiiiiiiie e e s s sree e e s 26

LIE1 (e TV o] g Y [=TY= F= 1 ] o 2RSSR 27



TEHTAVAT SEURAN HALLINNOSSA

Luottamushenkilo

e Pidat ideoimisesta ja vastuunotosta

e Edustat toiminnassasi koko seuraa

e Osallistut hallituksen kokouksiin ja sinulla on oma vastuualueesi seuran johtamisessa
e Osallistut seuran toiminnan ja talouden suunnitteluun ja seurantaan

e Huolehdit osaltasi sovitulla tavalla seuran viestinnasta

e Toteutat yhdessa tehtyja paatoksia ja edellytat sitda myods muilta

e Olet avoimin mielin mukana kehittamassa ja ideoimassa seuran toimintoja

e Ohjaat sovitulla tavalla seuran muita vapaaehtoistoimijoita

e Toimit yhteistydssa seuran sidosryhmien kanssa

Puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja

e edustaa Pieksan Kuutteja

e johtaa ja valvoo seka kehittaa hallituksen tyoskentelya

e johtaa ja valvoo tehtyjen paatdsten toteuttamista

e huolehtii tydnjaosta ja tukee yhdistyksen toimihenkildiden tyota

e |uo aktiivista ja innostunutta henkea koko yhdistykseen

e rohkaisee ja kannustaa osallistumaan

e kirjoittaa hallituksen laatimat toimintasuunnitelma- ja toimintakertomusluonnokset ja
kirjoittaa ne lopulliseen muotoon hyvdaksymisen jalkeen

e pitdad huolen avustusten hakemisesta yhdessa hallituksen kanssa (mm. Pieksdamaen
kaupunki)

e tekee jalaatii avustushakemukset yhdessa hallituksen kanssa

e varaa seuraavan kauden liikuntatilat Pieksamaden kaupungilta ellei muuta sovita

e tiedottaa jasenille ja ulkopuolisille, ellei erillista tiedottajaa ole valittu

e johtaa yhdistyksen ja hallituksen toimintaa

e yhdistyksen taloudellisten paatésten hoitaminen ja talouden seuraaminen

e vastaa toiminnan kehittamisesta

e johtaa hallituksen tyoskentelya

e kutsuu hallituksen kokoukset koolle

e johtaa puhetta hallituksen ja yhdistyksen kokouksissa

e vastaa siitd, etta poytakirja l[aaditaan ja allekirjoittaa yhdistyksen asiakirjat

e toimii yhdistyksen nimenkirjoittajana



Sihteeri

e osallistuu kokousten valmisteluun: laatii mm. kokouskutsut yhdessa puheenjohtajan kanssa
seka hoitaa kokousjarjestelyt

e huolehtii kokousten osanottajalistasta

e avustaa puheenjohtajaa kokouksessa: kirjaa puheenvuoropyynnét, kirjaa tehdyt
ehdotukset ja kannatukset ym.

e laatii pdytdkirjanotteet ja jaljenndkset

e laatii tiedotteet, anomukset ja muut asiakirjat seka toimittaa ne asianosaisille

e hoitaa yhdistyksen kirjeenvaihdon

e tiedottaa jasenille ja ulkopuolisille, ellei erillista tiedottajaa ole valittu

e hoitaa yhdistyksen arkistoa, ellei erillista arkistovastaavaa ole valittu

e pitdd kokouksessa kirjaa kasitellyista ja sovituista asioista, tekee niista kokouspdytakirjan ja
toimittaa sen sahkopostilla kokouksen jdalkeen hallituksen jasenille luettavaksi ja
tarkastettavaksi

e hoitaa kutsuilmoitukset kaksi viikkoa ennen kevat- ja syyskokousta Pieksamden Lehteen,
seuran facebookiin ja MyClubin kautta jasenille

e keraa tulokset kisojen jalkeen ja pyrkii tekemaan niista koosteen julkaistavaksi esim.
puheenjohtajan tai muun henkilén kanssa

e pitdd huolta uintiryhmien ulkopuolelle jadneista jonottajista ja huolehtii, etta ryhmassa
vapautuvan uimarin paikka taytetaan ensisijaisesti jonossa olevilla

e vastaa ryhmiin kesken kauden pyrkivien perheiden kyselyihin vapaista paikoista

Rahastonhoitaja

e Hoitaa yhdistyksen taloutta ja varainhankintaa tehtyjen paatésten mukaisesti ja esittelee
talouteen liittyvat asiat (tilinpaatoksen, talousarvion, laskelmat jne.) yhdistyksen
kokoukselle

e Hyvaksyy osaston laskut, joita ei taman ohjesdadannén mukaan ole maaratty puheenjohtajan
tai sihteerin hyvaksyttaviksi

e Huolehtii menojen suorittamisesta sdaantdjen ja paatésten mukaisesti, seuraa tulojen seka
jasenten maksamien jasenmaksujen kertymista.

e Vastaa yhdistyksen kirjanpidon hoidosta

e Vastaa kirjanpitokirjojen ja tositemateriaalin sdilyttamisesta ja arkistoinnista. Kirjanpitolain
mukaan kirjanpitokirjat (paiva-paakirja, tuloslaskelma ja tase liitteineen) ja tililuettelo on
sdilytettava vahintaan 10 vuotta tilikauden paattymisestd. Tositemateriaalin sdilytysaika on
kuusi vuotta.

e Valmistelee yhdessa hallituksen kanssa talousarvioesityksen syyskokoukselle

e Huolehtii muista hallituksen hanelle antamista tehtavista

e Esittelee talousasioita hallitukselle/johtokunnalle: ehdotus tilikartasta, raportoi taloudesta

e On MyClub jarjestelman paakayttaja

e Tekee seuran laskut ja laskuttaa jasenistoa



Yhdistyksen rahastonhoitajalle
e Yhdityksen taloudenhoitajan kannattaa perehtya KSL-opintokeskuksen julkaisemaan Eurot
ojennukseen — yhdistyksen talousopas -julkaisuun.
e Sen voi ladata maksutta KSL:n verkkosivuilta tai tilata kotiin.

UINTIRYHMIEN TOIMINTAAN LITTYVAT TEHTAVAT

Valmennusvastaava

e vastaa seuran valmennusjarjestelmasta ja kilpailuryhmien muodostumisesta
e vastaa valmentajien rekrytoinnista

e vastaa valmentajapalaverien kokoonkutsumisesta ja pitdmisesta

e vastaa ohjaajien ja valmentajien koulutuksesta ja mentoroinnista

Kilpailuvastaava

e suunnittelee kauden kilpailukalenterin
e ilmoittaa uimarit kilpailuihin OCTO jarjestelman kautta
e vastaa kilpailumatkojen ja leirien jarjestelyista

Valmentajat

e vastaavat kilparyhmien valmennuksesta ja tiedottamisesta
e vastaavat ryhman toiminnan tarkkailusta:
o valmennus tehokasta, harrastusta motivoivaa, monipuolista
e kausisuunnitelmasta, ryhmakohtaisista tavoitteista ja niiden toteutumisen seuraamisesta
e yhteydenpidosta kotiin

Ohjaajat

e vastaavat harrastustoiminnan kdytannon ohjauksista apunaan apuohjaajat
e vastaavat yhteydenpidosta kotiin.



UINTIKILPAILUIDEN TOIMITSIJATEHTAVAT

Seuran jarjestamissa kilpailuissa tarvitsemme aina paljon henkildita useisiin erindisiin tehtaviin,
jotta kilpailut saadaan vietya lapi Suomen Uimaliiton saantdjen ja maardysten mukaisesti. Myos
seuran omat kilpailut kuuluvat tahan kategoriaan. Alla lyhyet esittelyt erilaisista toimitsijarooleista.
Kansallisissa ja sita pienemmissa kilpailuissa on oltava vahintdaan seuraavat tuomarit ja toimitsijat:

kilpailunjohtaja

lahettdja

e QJjanottajien johtaja, joka samalla voi toimia kadnndstarkastajien esimiehena lahtépdassa

e jokaista rataa kohti yksi ajanottaja, joka samalla voi toimia kdanndstarkastajana
|ahtopadssa

e kaksi ratatuomaria, jotka samalla voivat toimia kadnndstarkastajien esimiehina

e kaksi kddnnostarkastajien esimiesta

e yksi kdanndstarkastaja kunkin radan kummassakin paassa

e kuuluttaja

e sihteeri

Kisaorganisaation johtaja

e varaa kilpailut uimaliitosta helmikuun loppuun mennessa

e huolehtii kisaorganisaation kokoonpanosta ja toimitsijoiden rekrytoinnista

e perehdyttda tarvittaessa tehtavaan

e organisoi tydnjaon ennen ja jalkeen kilpailuiden

e valvoo kisan aikana, etta kaikilla on hyva olla tehtdavassaan ja on valmis sijaistamaan eri
tehtavissa seka valmis auttamaan

e kiittaa toimitsijoita kilpailun jalkeen

Kilpailunjohtaja

e Kilpailunjohtajalla tulee olla 1. luokan toimitsijakortti

e kilpailunjohtajalla on taysi maardys- ja kaskyvalta kaikkiin toimitsijoihin, hdan opastaa heita
kaikissa kilpailuihin maarayksissa.

e Han valvoo, ettd saantdja ja paatoksia noudatetaan ja paattaa kaikista niista kilpailun tai
ottelun kdytannon toteuttamista koskevista asioista, joista ei ole sdadnnodissa maaratty

e kilpailunjohtajan tulee varmistua siita, etta kaikki tarpeelliset toimitsijat ovat paikoillaan
kilpailuja varten.

e kilpailunjohtaja hylkaa kilpailijan sdadntdjen rikkomisesta, jonka han itse huomaa.

e Kilpailunjohtaja voi myds hylata kenen tahansa uimarin silla perusteella, etta joku muu
asianomainen toimitsija raportoi tehdysta virheesta hanelle.

e Kaikista hylkayksista paattaa kilpailunjohtaja.

e Kaikki muu olennainen kuvaus tahan rooliin liittyen 16ytyy Uimaliiton saanndista kohdasta
Sw2.1



Lihettija

Lahettdja vastaa kilpailijoista sen jalkeen, kun kilpailunjohtaja on antanut hdnelle siihen
luvan (SW 2.1.5), siihen asti, kun asianomainen era on padssyt kdyntiin sdantdjenmukaisella
lahdalla.

Lahto tapahtuu kohdan SW 4 mukaisesti.

Lahettdjan rooliin liittyvat tehtavat on kuvattu Uimaliiton sadnnoista kohdasta SW2.3
Lahettdjalla tulisi olla Uimaliiton lahettajakoulutus

Ajanottajien johtaja seka kainnostarkastajien esimies

varmistaa, ettd ajanottajat- ja kddnnodstarkastajat tayttavat tehtavansa kilpailun aikana.

Ajanottajat

Ottavat ajat "sdhkoisella napilla" ja aina myds kasikellolla
Kirjaavat kasikellolla otetun ajan Iahtdlistaan

Nayttavat "kierroslukua" uimareille pitkilla matkoilla
Ajanottajalla ei tarvitse olla toimitsijakorttia

Ratatuomarit

Kisoissa tulee olla aina 2 ratatuomaria

Ratatuomarit toimivat kumpikin omalla puolellaan allasta

Ratatuomarit valvovat, ettd asianomaisen uintitavan saantdja noudatetaan ja he avustavat
kaanndstuomareita valvomalla kaanndksia

e Ratatuomarit ilmoittavat saantorikkomukset kilpailunjohtajalle allekirjoittamallaan kortilla,
johon on merkitty laji, erd, ratanumero ja rikkomus
e Ratatuomarilla tulisi olla 1. luokan toimitsijakortti
Omat kilpailut:

Kilpailunjohtaja voi toimia toisena ratatuomarina
Ratatuomarina voi toimia myds 2-luokan toimitsijakortin omaava

Kaianostarkastajat

Valvovat uimareiden kdanndksia, ettd ne ovat saantéjen mukaiset
Tekevat hylkdykset sovitulla tavalla ja sovitulla lomakkeella
Kaannostarkastajilla pitaa olla 2. luokan toimitsijakortti



Kuuluttaja

e Kuuluttajan tehtava on valittaa uintikilpailujen eri lajien tiedot ja tapahtumat kilpailun
aikana, seka nostattaa tunnelmaa kilpailujen aikana tarkeissa kohdissa, mm. kuumat erat.

e Kuuluttaja on ajoissa paikalla.

e Huolehtii ennen kilpailun alkua, ettda ddanentoistolaitteisto ja mikrofoni toimivat.

e Kuuluttaja ei pelkdd omaa dantaan.

e Kuuluttaja on toiminnassaan puolueeton kaikkia kilpailijoita ja seuroja kohtaan.

e Kuuluttaja on tutustunut eri uintilajien termistoon ja osaa kdyttaa niita kuuluttaessaan
kilpailujen tapahtumista.

e Kuuluttaja huolehtii, ettd hanelld on kdytdssadn ajantasaiset Iahtdlistat ennen kilpailun
alkua.

e Kuuluttaja osaa kilpailuihin osallistuvien uintiseurojen lyhenteet ja nimet.

e Kuuluttaja mainitsee lajien sponsorit kuuluttaessaan uimareiden ratajarjestyksen.

e Kilpailulajien taukojen aikana kuuluttaja kertoo esimerkiksi taustatietoja lajien
ennadtyksistd, kertaa sponsorit yms. Ndin yleiso ja toimitsijat viihtyvat paremmin, eivatka
narkasty viivytyksista.

e Kilpailun aikana kuuluttaja tekee yhteistydta muiden toimitsijoiden kanssa, varsinkin
valvomon johtajan ja kilpailun johtajan kanssa.

e Kuuluttaja huolehtii, ettd saa pidettya taukoja, syotya ja juotua riittavasti toteuttaessaan
tehtavaansa.

Kisakanslia

e kanslia huolehtii ja organisoi tarvittavat tulostukset ja monistukset ennen kisoja
e seurakuorien koostaminen

e |ahtélistojen tulostaminen ja kiinnittdminen seindan

e seurakuorien jako kisa-aamuna

e yleinen opastus kuinka hallissa toimitaan

Kilpailusihteeri

Ennen kilpailua
e Wingrodanissa lajitiedoston luominen
e Tempukseen kilpailu ja lajitiedosto liséaminen
e Livetiming tilaus

Kilpailua edeltdvana paivana

e ilmoittautumisten lisadminen wingrodaniin
e |3htolistan ja aikataulun luominen
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Kilpailussa

e Peruutusten ja viestijarjestyksen vastaanottaminen
e sdhkoisen ajanottojarjestelman hoitaminen

e hylkdysten vastaanottaminen

e tuloksien hoitaminen

Kilpailun jalkeen

e kilpailutiedoston ldhettaminen tempukseen

Erien kerailijat
e Sijoittavat uimarit kokoontumispaikalla oikeaan jarjestykseen
Uimareiden kuljettajat eli ns. veturit

e Johdattavat uimarit starttipaikalle

Léahetti

e Hakevat tulokset allassihteeristolta ja allekirjoituksen kilpailujohtajalta tulosliuskaan.
e Laittavat tulokset seindlle. (HUOM! Kopio, ei alkuperaistd, se arkistoidaan)

Toimitsijahuolto

e Hoitaa toimitsijoiden muonitusta

e Muistaa tarkistaa, etta allassihteerist6lla ja kuuluttajalla on vélipalaa ja juotavaa. He voivat
poistua huonosti paikaltaan.

e Hoitaa tarvittavat ruoat ja juomat uimahallille. Jos henkil6 ei ole tehnyt ennen ostoksia,
auttaa joku kokenut tassa tehtavassa. Pyyda apua ajoissal

e Auttaa kisakanslian henkil6ita, jos on tarvetta ja omilta téilta ehtii.

Lahteena kaytetty seuran omien toimitsijoiden antamia kuvauksia, www.swim.fi sivustoa.
UINTIURHEILUN SAANTOKIRJA 2017-2021 l6ytyy Uimaliiton internetsivustolta
https://d2t6wyhz55tig8.cloudfront.net/assets/files/1476 1 /uintisaannot 2017-09-22.pdf, josta l6ytyy
paljon hyvaa tietoa uintikilpailuiden jarjestamisesta ja myos yllamainittuja tehtdvien kuvauksia on
enemmadn avattu.
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SEURAN VAPAAEHTOISET

Vapaaehtoistyo seurassamme

Yhdistykset tarvitsevat tekijoita ja toimijoita jarjestamaan tilaisuuksia, organisoimaan toimintaa,
tarjoamaan harrastusmahdollisuuksia jne. Vapaaehtoisty® on tehokasta vaikuttamista.

Oman osaamisen ja tydpanoksen ilmaiseksi antaminen jonkin asian hyvaksi, on arvokas panos.
Suomessa on vahva vapaaehtoistyon perinne. Noin miljoona suomalaista tekee saannollisesti
vapaaehtoistyota. Satunnaisia tekijoita on vahintadn toinen miljoona. (Lahde www.osallistu.fi)
Kiitos, etta annat arvokkaan panoksesi lasten ja nuorten uintiurheilun hyvaksi.

Vapaaehtoisena voit
e toimia toimitsijoina tai muussa tehtdvassa seuran jarjestamissa kilpailuissa
e osallistua seuran tapahtumien kdytannon jarjestelyihin

UUDEN TOIMIJAN PEREHDYTTAMINEN

Yhdistysten kokouksissa ja muissa tehtavissa uusi tulija perehdytetdaan. Hanelle kerrotaan mita
kokouksessa tapahtuu ja miksi. Ja muuhun tehtavaan tulijalle kerrotaan ja opastetaan hanelle
kuuluvat tehtavat. Perehdytystilaisuuksiin on sitouduttava tulemaan. Seurassa on sovittu, kuka tai
ketka toimivat perehdyttdjina eri luottamustehtaviin

Yhdistyksen uuden toimihenkilén tai muuhun tehtavaan tulijan perehdyttamisen vaiheita:
1. Keskustelu tehtavaan liittyvista odotuksista

2. Tehdaan yhdessa perehdytyssuunnitelma ja sovitaan siita kuka perehdyttaa

3. Perehdytyksen seuranta ja palaute

SEURATOIMIJAN MUISTAMINEN JA KITTAMINEN

Ansioituneita seuratyontekijoita voidaan muistaa hakemalla Suomen Uimaliiton tai Opetus- ja
kulttuuriministerion liikkunnan ja urheilun ansiomerkkeja. Uimaliiton palkitsemistavat seura- ja
liittotydntekijoita kohtaan pitavat sisallaan liiton ansiomerkin, kunniaplaketit (pronssinen,
hopeinen, kultainen) ja viirin. Seuratydntekijéiden ohella Uimaliitto palkitsee vuosittain
ansioituneet urheilijat ja valmentajat. Ldahde www.uimaliitto.fi. Suomen Uimaliiton
ansiomerkkisaannot ja huomionosoitusten myontoperusteet 16ytyy uimaliiton internetsivuilta
www.uimaliitto.fi/info/huomionosoitukset/ .

Seuratoimijoiden kiittaminen ja palkitseminen kuuluvat seuran toimintakulttuuriin. Seuroissa
palkitaan uimareiden lisaksi my®s valmentajia ja muita seuratoimijoita vuosittain.
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SEURAN VUOSIKELLO

Tammikuu

Joulukuu Jarjestdytymiskokous | Helmikuu

Kauden
paatostapahtuma

Mahdollisesti OKM
seuratuen haku

Kaupungin avustuksien Kilpailuiden hakeminen
hakeminen Uimaliitosta

Jasenmaksut laskutetaan

Edellisen vuoden tilintarkastus

\ N —

J Marraskuu
Syyskauden kisat Maaliskuu

Valmennusmaksut Kevatkauden kilpailut

laskutetaan Tilinpaatos valmiina

toiminnantarkastajalle

\

Lokakuu

Syyskokous Huhtikuu
) Kevatkokous

Valmennusmaksut
laskutetaan

Syyskuu

Kausi alkaa kuun
ensimmaisena maanantaina Toukokuu

Jasenmaksut laskutetaan Kauden paatostapahtuma

Palautekysely

Elokuu

Ilmqlttgutunllnen o ) Kesikuu
uintiryhmiin Heinakuu I

Loma
Loma
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LITTEET

1ekuss

Toimitsijaohje ja Kisaorganisaatio

Ennen kisaviikonloppua muistettavaa:

ajanottolaitteiden hakeminen Varkaudesta

lista sponsoreista ja toiveista OCTO vastaavalle

lahtdlistat kopioidaan Esedulla

mitalit

mustekasetteja, kopiopaperia, koreja vaatteille ja valkoinen liina palkintopdydalle
toimitsijakahvilaan hedelmid, kahvia, teetd, sokeria, mehua, maitoa, pumpputermarit
leipomuksia toimitsijakahvilaan (kaikki halukkaat)

muistakaa ottaa mukaan sisdkengat tai sandaalit ja kevyet vaatteet seka pyyhe ja
juomapullo

Perjantai xx.xx

Klo 18 Uimahallilla jarjestelytalkoot

Laitetaan halli kisakuntoon! Haetaan Urheilutalolta tuolit (Juhalla avain) ja laitetaan ne paikoilleen
allasosastolle. Asennetaan ajanottolaitteet ja palkintopalli. Testataan laitteet. Uimareiden
kerdilypiste valmiiksi. Kisakanslia valmiiksi. Pukuhuoneisiin avainkortit paikoilleen. Oviin ohjeet ja
seiniin reitit.

Lauantai xx.xx

Kokoontuminen hallille klo 9.30

klo 10.00 kisakanslia aukeaa

klo 10.30 toimitsijakahvila aukeaa

klo 11.30 toimitsijapalaveri, alakerran kokoushuone
klo 11-11.50 kilpailijoiden verryttely

klo 11.55 tuomarimarssi paikoilleen ja tervehdys

klo 12.00 kisat alkavat

Kisaohjelma Ioytyy livetimingista (www.livetiming.fi)
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Toimitsijat

Kisaorganisaation johtaja
Kilpailujohtajat
Kilpailusihteerit ja ajanotto
Lahettdja

Ratatuomari

Kuuluttaja

Palkintojen jako
Kisakanslia

Lahetit

Ensiapuvastaava
Jarjestelijat
Toimitsijakahvila

Arpajaiset

Veturit talkoolaisten lapsia

Kaannosvalvojien esimiehet ja lahtopaaddyssa,
kddnnospaaddyssa

Kddanndsvalvojat (25 m paaty)

Rata 1
Rata 2
Rata 3
Rata 4
Rata 5
Rata 6

Kddannosvalvojat ja ajanottajat (lahtopaaty)

Rata 1
Rata 2
Rata 3
Rata 4
Rata 5
Rata 6

Kisojen jalkeen jarjestetaan porukalla vield paikat kuntoon!

Kiitos jo etukateen kaikille vapaaehtoisille!
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S1ekus

Arpajaispalkintoja varten

Pieksdan Kuutit on uinnin erikoisseura, joka tarjoaa koko perheelle laadukasta ja monipuolista uintiurheilua
jokaisen taitotason ja kiinnostuksen mukaan. Viimeiset vuodet ovat olleet Kuuteissa aktiivisen kehittymisen
ja rakentamisen aikaa. Tama uraauurtava seuraty® on noteerattu valtakunnan tasollakin. Kevaalla 2014
saavutettiin Sinettiseura-arvo, ja lisdksi Pieksan Kuutit valittiin vuoden 2014 urheiluseuraksi Pieksamaella.
Vuonna 2016 Kuutit sai valtakunnallisen Kasvata Urheilijaksi -stipendin, jonka myonsi Valo ry ja Alko.

Suuri ponnistus Kuuteille on ollut kilpailutoiminnan kaynnistaminen tauon jalkeen. Nyt olemme neljatta
kertaa jarjestamassa kilpailuja, jotka vuosina 2015-2017 ovat onnistuneet erinomaisesti.

SAVON MESTARU USU'NN'T jarjestetaan Pieksamaen uimahallissa lauantaina 18.3.2023.

Kisoihin odotetaan suurta maaraa uinnin harrastajia ympari Suomen. Myds mediaa kiinnostaa uudenlainen
tapa kisata ja tietenkin se, etta paikalla on Suomen huippu-uimareita.

Jarjestamme kisapadivan aikana arpajaiset, joihin uimarimme keraavat
paikallisilta yrityksilta palkintoja. Olemme Kkiitollisia kaikista palkinnoista,
joita arpajaisimme saamme. Arpajaisista saatu tuotto hyoddynnetdan
seuran toimintaan lasten ja nuorten hyvaksi.

Palkinnot voi antaa nuorelle, joka on arpajaispalkintoja kyselemassa. Han
toimittaa ne sitten arpajaisia organisoiville aikuisille. Kiitos avustanne
hyvan asian puolesta.

Ystavallisin terveisin

Pieksan Kuuttien puheenjohtaja



16

SAVON MESTARUUSUINNIT 2023 18.2.2023

Kilpailuinfo

Avainkortit ovat valmiina pukukaappien ovissa.
ALA POISTA AVAINKORTTEJA OVISTA!

Peruutukset: Tulee olla kirjallisina ajanotossa/kisakansliassa
viimeistaan klo 11.00.

Verryttelyaika: 11.00- 11.50

Lahtolistat: Hallissa kahvion ikkunassa lastenaltaan kohdalla

Viestijoukkueet: Joukkueiden muuttuneet kokoonpanot tulee olla
kirjallisina ajanotossa ennen lajia 17. Jos Octossa

on ilmoitettu oikea joukkue, ei ilmoitusta tarvitse.

Eriin keraily: Lastenaltaan ldheisyydessa. Uimareiden tulee olla
kokoontumispaikalla 3 eréa ennen omaa uintia.

Lepotila: Ylasali on varattu uimareiden lepotilaksi.

Palkintojen jako: Palkintojenjakojen ajankohdat on merkitty
kilpailuaikatauluun. Palkittavien uimareiden tulee olla
palkintojenjakopaikan valittbmassa laheisyydessa
palkintojenjaon alkaessa.
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Tulokset: Kahvion ikkunassa lahtolistojen jalkeen.

Verkossa Livetiming/Savon mestaruusuinnit 2023

Siisteys: Allashallin puolelle ei saa menna ulkojalkineissa. Roskia
ei saa jattaa katsomotiloihin tai altaiden reuna-alueille.
Pida pukuhuoneet siistina!

Ensiapupiste: Kisakanslia

KISAILOA KAIKILLE OSALLISTUJILLE!
S1ekucss



Viestijoukkueiden muutokset

Vain muutokset / puutteet OCTOn kautta ilmoitettuihin

SEURA:

JOUKKUE:

1. OSUUS
2. 0SUUS
3. 0OSUUS
4. OSUUS

JOUKKUE:

1. OSUUS
2. 0SUUS
3. 0OSUUS
4. OSUUS

JOUKKUE:

1. OSUUS
2. 0SUUS
3. 0OSUUS
4. OSUUS

JOUKKUE:

1. OSUUS
2. 0SUUS
3. 0OSUUS
4. OSUUS

LAJI NRO ERA RATA

VUOSI
LAJI NRO ERA RATA

VUOSI
LAJI NRO ERA RATA

VUOSI
LAJI NRO ERA RATA

VUOSI

ILMOITTAJA
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Peruutusilmoitus

Seura:

Uimari:

Kaikki lajit kylla ei

Laji nro: era: rata:

Uimari:

Kaikki lajit kylla ei

Laji nro: era: rata:

Uimari:

Kaikki lajit kylla ei

Laji nro: era: rata:

Uimari:

Kaikki lajit kylla ei

Laji nro: era: rata:

Uimari:

Kaikki lajit kylla ei

Laji nro: era: rata:

Jos kohtaan kaikki lajit on merkitty kylla, ei tarvitse lajinumeroita merkita. Esim. sairas, poissaolo tms.

IImoittaja:
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Sponsorisopimus

Pieksdan Kuutit on uinnin erikoisseura, joka tarjoaa koko perheelle laadukasta ja monipuolista uintiurheilua
jokaisen taitotason ja kiinnostuksen mukaan. Viimeiset vuodet ovat olleet Kuuteissa aktiivisen kehittymisen
ja rakentamisen aikaa. Tama uraauurtava seuraty® on noteerattu valtakunnan tasollakin. Kevaalla 2014
saavutettiin Sinettiseura-arvo, ja lisdksi Pieksan Kuutit valittiin vuoden 2014 urheiluseuraksi Pieksamaella.
Vuonna 2016 Kuutit sai valtakunnallisen Kasvata Urheilijaksi -stipendin, jonka myonsi Valo ry ja Alko. 2018
vuonna voitettiin Libressen lanseeraama Menkkahaaste -kilpailu

Suuri ponnistus Kuuteille on ollut kilpailutoiminnan kaynnistaminen tauon jalkeen. Nyt olemme viidetta
kertaa jarjestamassa kilpailuja.

SAVON MESTARUUSU'NN'T 2023 jarjestetdaan Pieksamden uimahallissa lauantaina
18.3.2023. Kisoihin odotetaan uinnin harrastajia ympari Suomen.

Sponsoreilla on mahdollisuus ostaa kisoihin [aht6ja. Laéhté maksaa 50 euroa. Lihddn ostanut sponsori
mainitaan lahdon yhteydessa ilmoittautumisen, lahtodlistojen, kuulutusten ja tulosten yhteydessa. Sponsori
saa myos halutessaan mainoksen Kuuttien nettisivuille kisasivuston yhteyteen.

My0os kannatus ilman nakyvyytta on mahdollista sopivaksi katsomallanne summalla.

Sponsoriyritys:

Yhteyshenkil:

Osoite:

Puhelin:
Sahkopostiosoite:
Hinta: euroa

Laskutusosoite (jos muu kuin ylla):

Muuta huomioitavaa:

Pieksamaella

Pieksan Kuutit yritys/sponsori

1ekuws



S1ekucs
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Turvallisuussuunnitelma uintivuorojen
aikana 2023

Jarjestdja (yhdistys)

Pieksan Kuutit Pieku ry

Uintivuorot

ma ja ke klo 19.15-20.30, pe klo 17.30-20.30 (kilpauimarit),

su klo

Paikka

Pieksamaen Uimahalli

Toiminnan turvallisuudesta vastaava henkilon ja hdnen varahenkilonsa yhteystiedot

Vastuuhenkil6

Puhelin

Sahkoéposti

Varahenkild ja puhelin

Minna Pitkanen, 0451250839

Tarkeimmat riskit ja niihin varautuminen

Jonkun erityisen syyn, esim.
sairaskohtauksen aiheuttama
hukkuminen

Ryhman ohjaajilla on voimassa oleva EA1 todistus ja he ovat
pelastustaitoisia (tdma voidaan tarvittaessa varmistaa testiuinnilla, mikali
hallitus niin paattaa)

Liukastuminen, kaatuminen,
kompastuminen

Ryhman ohjaajilla on voimassa oleva EA1 todistus ja he ovat
pelastustaitoisia (tdma voidaan tarvittaessa varmistaa testiuinnilla, mikali
hallitus niin paattaa)

Riskien hallinta

Osallistujien enimmaismaara

Ryhmissa on vaihtelevasti osallistujia, maksimissaan 15 henkil6a per
ryhma
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Toimintaan liittyvat
rajoitukset (olosuhteet, ika,
kunto, taito tms.)

Ryhmissa saattaa olla heikon uimataidon omaavia henkiloita

Ohjaajien lukumaara

kaksi ryhmaa kohden

Ohjaajien toiminta ennen
toiminnan alkua

Vastuuohjaaja on vahintdaan 15-vuotias ja hanelld on asianmukainen
koulutus, apuohjaajat koulutetaan my6s. Kaupungin henkildstdon kanssa
kdaydaan lapi uimahallin turvallisuussuunnitelma.

Osallistujien
perehdyttdminen

Uintiryhmiin osallistujat perehdytetaan kauden alkaessa uimahallin
toimintaohjeisiin ja seuran pelisaantoihin.

Erityisvarusteet

Uimareilla saattaa olla kdytossa erityisvarusteita, joita sailytetaan
uimabhallilla. Valmentaja / ohjaaja perehdyttda varusteiden kdyttoon
ennen niiden kayttéonottoa.

Paloturvallisuus
(palovaroittimet yms)

Kaupungin henkiloston kanssa kdaydaan lapi uimahallin
turvallisuussuunnitelma.

Ensiapuvarusteet

Seuralla on oma ensiapulaukku, jonka sailytyspaikan kaikki ohjaajat ja
valmentajat tietdvat. Lisaksi seura saa hatatilanteessa kdyttaa uimahallin
valvomossa olevia ensiaputarvikkeita. Ensiapulaukun sisalto tarkistetaan
saannollisin valiajoin, vahintaan kaksi kertaa vuodessa.

Uimareiden turvallisuus
pukukopeissa ja aulatiloissa

Ohjaajia velvoitetaan pitdmaan huolta myos pukukopeissa omista
ryhmalaisistaan. Mikali ohjaaja ja uimari eivat ole samassa pukutilassa,
pyytda ohjaaja apua toiselta ohjaajalta (esim. mies miesten
pukuhuoneessa ja nainen naisten pukuhuoneessa). Seura voi pyytaa
my06s vanhempia uimareita (kilpauimarit) pitdmaan huolta pienemmista
uimareista, koska ovat jokaisella uintivuorolla kuitenkin paikalla.

Onnettomuuden sattuessa

Esta lisdionnettomuudet

pelasta vaarassa olevat (jos voit), siirrd itsesi ja muut turvaan

Anna Kkiireellisin ensiapu

Tilanneselvitys, turvaa hengitys, tarkista verenkierto

Arvioi tilanteen vakavuus -
tarvitaanko lisaapua?

jos lisdapua tarvitaan nopeasti, soita 112,
jos lisdapua tarvitaan ei-kiireellisesti, soita terveyskeskukseen,

jarjesta tarvittaessa potilaan kuljetus noutopaikkaan tai
terveyskeskukseen

Huolehdi muista osallistujista

arvioi, voidaanko uintivuoroa jatkaa tai lopeta uintivuoro
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Toiminta tapaturman tai onnettomuuden jilkeen

Raportointi

Tee onnettomuuskirjanpito (vapaamuotoinen; mita, missa, milloin).
Vakuutusasioiden osalta tee vakuutusilmoitus.

Tapaturmasta tiedottaminen

Tiedotetaan alaikadisen uimarin vanhemmille ja seuran johtokunnalle

Viranomaisille tiedottaminen

vain tarvittaessa, vakavan tilanteen sattuessa

Jalkihoito

Loukkaantuneen kuljetus lievissa tapaturmissa ja vahingoissa
Mahdollinen kriisiapu asianomaisille

Keskustele tapahtuneesta yhdistyksessa ja tyokavereiden kanssa seka ota
yhteytta tyosuojelutoimikuntaan.

Mieti, mita tapahtuneesta voisi oppia.

Muista huomioida tapahtuman osallistujat ja jalkipuinti ryhman kanssa.
Tavoitteena, ettd lapset ja nuoret saavat puhuttua tapahtuneesta ja
tuoda mahdollisia pelkoja esille.

Tarkeita puhelinnumeroita

Seuran puheenjohtaja

Minna Niemi, 0451250839

Seuran sihteeri

Petra Korhonen, 0504116145

Uimahallin siivooja 0443686718
Paivystava laitosmies 0445882513
Terveyskeskus, paivystys 0157884380

Turvallisuussuunnitelma laadittu ja hyvaksytty:

Pieksan Kuuttien hallitus

4.3.2019

Turvallisuussuunnitelma paivitetaan vahintaan kerran vuodessa, vuoden ensimmaisessa kokouksessa.
Tarvittaessa paivitys voidaan tehda useamminkin.
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Suunnitelma alaikaisten

® I e k u m henkilokohtaista koskemattomuutta
turvaaviksi toimiksi

Pieksan Kuutit ry noudattaa kaikessa toiminnassaan avoimuutta. Lapsen turvallisuutta
lisdavien toimintatapojen tarkoituksena on varmistaa ja edistaa lasten turvallisuutta
seurassamme. Toimintatapojemme avulla huolehdimme alaikaisten koskemattomuudesta ja
ehkaisemme turvallisuutta vaarantavia tapahtumia ja tekoja.

Pieksan Kuutit ry:ssa selvitetaan valittomasti toiminnassa mahdollisesti ilmenevat epailyt
alaikaisen lapsen koskemattomuutta ja turvallisuutta vaarantaneista tapahtumista ja teoista.

Toimintatavat ovat kaikkien nahtavissa Pieksan Kuutit ry:n kotisivuilla
(pieku.sporttisaitticom) ja niista on tiedotettu vanhempia, valmentajia seka
vapaaehtoistoimijoita. Pieksan Kuutit ry:n hallitus on hyvaksynyt toimintatavat ja valvoo, etta
niitd noudatetaan sovitulla tavalla.

Pieksan Kuutit ry:n toimintatavat

Pieksan Kuutit ry tarjoaa lapselle paihteettoman, vakivallattoman ja turvallisen ympariston.
Haluamme ehkaista toiminnassamme kaikenlaisen lapseen kohdistuvan hairinnan, syrjinnan
ja hyvaksikayton.

Turvallisuudella ja koskemattomuudella tarkoitetaan sita, etta

lapsen perus- ja ihmisoikeudet toteutuvat

lapsen henkilokohtaista koskemattomuutta kunnioitetaan

lapsen turvallista kasvua, kehitysta ja hyvinvointia tuetaan

lasta suojellaan seksuaalirikoksilta, vakivaltarikollisuudelta, paihteilta ja muilta lapsen
turvallista kasvua uhkaavilta tekijoilta.

Toimintatapojemme avulla
edistamme lasta suojaavan toimintakulttuurin syntymista

tuemme alaikaisten turvallista osallistumista toimintaamme
vahvistamme lasten tietoisuutta omista oikeuksistaan.
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Ennaltaehkidisevat toimenpiteet

Pieksan Kuutit ry on tehnyt suunnitelman lapsen turvallisuuden ja koskemattomuuden
turvaamiseksi. Suunnitelma on yhdistyksen hallituksen hyvaksyma ja hallitus valvoo sen
toteutumista. Suunnitelma tarkistetaan ja paivitetaan vuosittain hallituksen toimintakauden
ensimmaisessa kokouksessa tai tarvittaessa.

Yhdistyksemme vastuuhenkilona alaikaisten turvallisuutta koskevissa kysymyksissa on
puheenjohtaja.

Yhdistyksessamme noudatetaan avointa ja toisia kunnioittavaa ilmapiiria, jossa kaikista
asioista voidaan puhua avoimesti. Lisaksi varmistamme, etta ohjeet ja kaytannot ovat
kaikkien tiedossa ja helposti saatavilla, esimerkiksi seuran kotisivuilla.

Tiedotamme lasten ja nuorten huoltajille lasten turvallisuutta koskevista kysymyksista osana
muuta tiedottamista. Varmistamme, etta lasten huoltajat tietavat keneen voivat olla
yhteydessa, mikali epailya vaarinkaytoksista ilmenee.

Pieksan Kuutit ry:n valmentajille ja ohjaajille seka kaikille vapaaehtoisille tehdaan
rikosrekisteriotteen tarkistus.

Toimintatavat, mikali Pieksdn Kuutit ry:ssa ilmenee epdilya hdirinnasta

Tarkistamme huolellisesti kaikki valitukset ja epailyt ja olemme kaikissa tapauksissa
yhteydessa vapaaehtoiseen ja lapsen vanhempiin.

Rikosepailyihin puutumme valittdmasti. Jos on syyta epailla, etta kyseessa on rikoslaissa
mainittu teko, olemme viipymatta yhteydessa poliisiin ja lastensuojeluviranomaisiin seka
Suomen Uimaliittoon.

Olemme yhteydessa myds lapsen vanhempiin ja epailtyna olevaan henkil66n.
Varmistamme, etta kaikkia osapuolia, mahdollista epailtya, uhria ja uhrin vanhempia
kuullaan huolellisesti tapahtuneesta.

Lasten ja nuorten turvallisuus on tarkeintd. Huolehdimme, ettei mahdollinen hairinta ja
hyvaksikaytto jatku. Jos kyseessa on epaily vakavammasta hairinnasta tai hyvaksikaytosta,
mahdollisen uhrin ja tekijan valinen kanssakayminen katkaistaan heti.

Tilanteen niin vaatiessa pyydamme keskusteluapua neuvoa antavalta vaitiolovelvolliselta
asiantuntijalta.

Viestintamme on selkeda ja totuudenmukaista. Huolehdimme, etta kaikki osapuolet tietavat,
miten valituksen tai epailyn kasittely etenee yhdistyksessamme. Yhdistyksesta ulospain
viestittdessa huolehdimme sekd mahdollisen uhrin etta tekijan oikeusturvasta.

Suunnitelma hyvaksytty 4.2.2019
Viitattu FC Hongan suunnitelmasta http://fchonka.fi/seura/suunnitelma-alaikaisten-
henkilokohtaista-koskemattomuutta-turvaaviksi-toimiksi/
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Suostumus rikostaustaotteen hankkimiseksi

Suostun siihen, ettd Pieksan Kuutit Pieku ry tilaa minua

hetu koskevan

rikostaustaotteen yhdistyksen vapaaehtoistehtavia (valvoja, talkoolainen, ohjaaja/valmentaja)

varten.

Rikostaustaote lasten kanssa tehtavaa vapaaehtoistoimintaa varten on tarkoitettu osaltaan
turvaamaan lapsen perus- ja ihmisoikeuksien toteutumista seka suojella lasta seksuaaliselta
hyvaksikdytolta ja riistolta, kuten myds muulta vakavalta vakivaltarikollisuudelta ja houkuttelulta
huumeiden kayttéon. Ote mydnnetddn vapaaehtoistehtavan jarjestdjalle, jollaisena voi toimia
yhteiso tai elinkeinonharjoittaja.

Oikeus pyytaa rikosrekisteriote

Vapaaehtoistehtdvan jarjestdjalla on oikeus pyytaa Oikeusrekisterikeskukselta rikosrekisterilain
(770/1993) 6 §:n 2 momentissa tarkoitettu rikosrekisteriote vapaaehtoisesta, jos
vapaaehtoistehtdvan jarjestdja on antamassa vapaaehtoiselle tehtavan, johon kuuluu:

1) sadnnollisesti ja olennaisesti alaikdisen opetusta, ohjausta, hoitoa, huolenpitoa tai muuta
yhdessdoloa alaikdisen kanssa;

2) henkilokohtainen vuorovaikutus alaikdisen kanssa; ja

3) tehtavan hoitaminen yksin tai sellaisissa olosuhteissa, joissa alaikdisen henkilokohtaista
koskemattomuutta ei tdman lain 4 §:ssa tarkoitetuista toimista huolimatta voida kohtuudella
turvata.

Oikeus pyytdaa 1 momentissa tarkoitettua rikosrekisteriotetta koskee myds henkilon valitsemista
sellaiseen koulutukseen tai valmennukseen, joka on edellytyksenda 1 momentissa tarkoitetun
tehtavan hoitamiselle.

Rikosrekisteriotteen vastaanottaa seuran puheenjohtaja Minna Niemi ja tarkistaa jokaisen
vapaaehtoisen otteen. Taman jdlkeen vapaaehtoinen saa rikosrekisteriotteen itselleen,
pyydettdessa pj tuhoaa saadun otteen. Tietoja kasitellddn luottamuksellisesti, ainoastaan seuran
sen hetkisen hallituksen kesken. Rikosrekisteriotteen hakee Pieksan Kuutit ry.

Liitteena otteeseen tulevat tiedot.

Pieksamaella . .2019

vapaaehtoisen allekirjoitus
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S1ekuss

Talousohjesiinto

Yhdistyksen syyskokouksessa paatettavat talousasiat

Paatetdan niista perusteista, joiden mukaan yhdistyksen toimihenkildiden kulut korvataan.
Paatetaan toimintasuunnitelmasta ja talousarviosta seuraavalle vuodelle.
Valitaan varsinaiset ja varatilin/toiminnantarkastajat.

Kevatkokouksessa paatettavat asiat

Kasitelladn hallituksen laatima toimintakertomus ja tilinpaatos edelliselta kalenterivuodelta.
Kasitellaan tilin/toiminnantarkastajien lausunto.
Paatetdan tilinpaatdksen vahvistamisesta ja vastuuvapauden mydntamisesta.

Lisaksi yhdistyslain 23 §:n mukaan seuraavista talouteen liittyvista asioista on paatettava
yhdistyksen kokouksessa

Kiinteistdon luovuttamisesta *) tai kiinnittamisesta taikka yhdistyksen toiminnan kannalta
huomattavan muun omaisuuden luovuttamisesta.

*) Omaisuuden luovuttaminen voi tapahtua kauppana, lahjoituksena tai vaihtona.
Hallituksen talouteen liittyvat tehtavat

Hallitus valitsee varsinaisten tai varajasenten joukosta rahastonhoitajan.

Hallituksen on tarkoin hoidettava yhdistyksen omaisuutta ja sdilytettdava sen varat tdysin
luotettavasti ja yhdistykselle edullisesti.

Lisaksi hallitus huolehtii seuraavista asioista:

1. Vastaa yhdistyksen kirjanpidon jarjestamisesta

2. Vastaa toimintasuunnitelman ja talousarvoin laadinnasta

3. Vastaa talousarvion seurannasta

4. Vastaa toimintakertomuksen laadinnasta seka kasittelee

ja allekirjoittaa tilinpaatoksen

5. Vastaa yhdistyksen taloudenhoitoon liittyvien ohjesadntdjen valmistelusta. Ohjesaannot
vahvistetaan yhdistyksen kokouksessa

6. Paattaa tilienkdyttooikeuksista
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Puheenjohtajan talouteen liittyvat tehtavat

Vastaa toimintasuunnitelmaluonnoksen laadinnasta
Vastaa talouspaatosten toteutuksen valvonnasta
Hyvaksyy varapuheenjohtajan ja rahastonhoitajan laskut

Sihteerin taloudenhoitoon liittyvat tehtavat

Vastaa toimintakertomusluonnoksen laadinnasta
Hyvaksyy puheenjohtajan laskut

Rahastonhoitajan tehtavat

Hoitaa yhdistyksen taloutta ja varainhankintaa tehtyjen paatosten mukaisesti ja esittelee
talouteen liittyvat asiat (tilinpaatdksen, talousarvion, laskelmat jne.) yhdistyksen kokoukselle
Hyvaksyy osaston laskut, joita ei tamadn ohjesaanndn mukaan ole maaratty puheenjohtajan tai
sihteerin hyvaksyttaviksi

Huolehtii menojen suorittamisesta sadantdjen ja paatdsten mukaisesti, seuraa tulojen seka
jasenten maksamien jasenmaksujen kertymista.

Vastaa yhdistyksen kirjanpidon hoidosta

Vastaa kirjanpitokirjojen ja tositemateriaalin sdilyttamisesta ja arkistoinnista. Kirjanpitolain
mukaan kirjanpitokirjat (paiva-paakirja, tuloslaskelma ja tase liitteineen) ja tililuettelo on
sdilytettava vahintdaan 10 vuotta tilikauden paattymisesta. Tositemateriaalin sdilytysaika on kuusi
vuotta.

Valmistelee yhdessa hallituksen kanssa talousarvioesityksen syyskokoukselle

Huolehtii muista hallituksen hanelle antamista tehtavista

Enintdaan 70 % likvideista varoista voidaan sijoittaa rahasto-osuuksiin, osakkeisiin ja obligaatioihin.
Tama sijoitus pitda jakaa vahintaan viiteen eri kohteeseen ja yksittdisen sijoituskohteen osuus voi
olla sijoitushetkelld enintadn 30 % nain sijoitettavista varoista.

Taman sijoitussalkun osto ja myyntipdatokset tehdaan hallituksessa.

Tilinpaatosaikataulu ja toiminnantarkastus

Paattyneen kalenterivuoden tilien on oltava valmiina tilin/toiminnantarkastajille annettavaksi
viimeistaan 31.3. pdivdan mennessa.

Hallitus kasittelee ja allekirjoittaa tilinpdatdksen 15.4. paivddn mennessa.
Tilin/toiminnantarkastajien on luovutettava tilin/toiminnantarkastuskertomus viimeistaan kaksi
viikkoa ennen kevatkokousta hallitukselle.

Kevatkokous on pidettava 30.4. pdivaan mennessa.

Pieksamaella 8.4.2019



